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Alla vill vi finna den bästa kandidaten när vi rekryterar – men hur många gör det? 
 
Garudas rekryteringsutbildning ger dig kompetens, metoder och verktyg för att 
kvalitetssäkra din rekrytering. 
 
Med ett strukturerat kompetensbaserat arbetssätt ökar du inte bara din objektivitet 
och professionalism utan finner också rätt person för tjänsten och kan motivera ditt 
beslut utifrån väldokumenterade, sakliga grunder. 
 

Innehåll och upplägg 

Utbildningen omfattar två heldagar och ger både teoretisk och praktisk kunskap kring hur man 
arbetar strukturerat och kompetensbaserat med att ta fram adekvata arbets- och kravanalyser, 
utarbetar frågestrategier samt hur man hanterar olika verktyg och mallar för bedömning. 
Reflektion kring objektivitet, etiska arbetsmetoder och ett mångfaldsorienterat förhållningssätt 
genomsyrar utbildningen i rekryteringsprocessens alla delar. 
 
 

• Arbetsanalys/kravprofil  
Hur kartlägger vi kraven på kandidaten på ett ändamålsenligt sätt? 

 
• Rekryteringskanaler  

Hur når vi de rätta kandidaterna? 
 

• Annonsutformning   
Hur informerar vi om tjänsten och arbetsplatsen på bästa sätt? 

 
• Urval från ansökningar  

Hur gör vi ett rättvist urval på sakliga grunder? 
 

• Intervjumetodik  
Hur ställer vi frågor som ger givande och utvärderingsbara svar? 

 
• Referenstagning  

Hur gör vi för att få värdefull referensinformation? 
 

Kursmaterial 

En utbildningspärm med utförlig hjälp i rekryteringsförfarandet ingår i utbildningen.  
Materialet är på ca 100 sidor och innehåller, förutom vägledning och tips för alla faser i en 
mångfaldsorienterad rekrytering, även konkreta modeller, mallar och stöddokument för t.ex. 
arbetsanalys, kravprofil och meritutvärdering. I materialet ingår även en kompetensmodell med 
32 fördefinierade egenskaper och en intervjuguide med ca 200 frågor. 
 

Övrigt 

Dag & Tid:  5-6 oktober kl 08.30-16.30 
Plats:   Garuda AB, Tegelgårdsgatan 3, 211 33  Malmö 
Pris:  9 500:-/person exkl. moms 
Kontakt:  Nicole Videve, Garuda AB, E-post: nicole@garuda.se, tel: 040-664 58 80 

Kvalitetssäkra din rekryteringsprocess 
Kompetensbaserad rekryteringsutbildning med mångfaldsaspekt 


